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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THU'C PHAM HU'U NGHI Pic 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 2L thdng 6 nam 2022

PAI HOI PONG CO PONG

- Can ctr Ludt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé diéu ciia Lugt Chirng khoan;

- Can cir Thong tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia B¢ truong B¢
Tai chinh hieéng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi 1iét thi hanh mot 6 diéu cua Ludt Ching khodn;

- Can cir Diéu 1é Cong ty c6 phan thuc phdam Hitu Nghi.

- Cén cir Nghi quyét Dai hji dong cé dong s6 138 ING DHEPmgaylLthing b namlo22—

THONG QUA
QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty Cb phﬁn Thyc ph‘ém Hiru
Nghi (sau déy goi tat 1a Quy che ndi bd vé quan trj Cong ty) quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vy cua Dai hdi dong c0 dong, Hoi dong quan tri, g}iém doc (Tong Giam doc);
trinh ty, thd tuc hop Dai hoi dong co dong; de ctr, ung ctr, bau, mien nhiém va bii nhiém thanh
vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc (Tong Giam ddc) va céc hoat dong khéc theo
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cdc quy dinh hién hanh khac cta phap luét.
D(f)i twong ap dung:
Co dong;
Thanh vién HDQT;
BKS;
Ban dic¢u hanh;
Cac tiéu ban thuoc HPQT;
Cac dbi tuong khac theo quy dinh cua phap luat.
Pidu 2.Gii thich thut ngir va viét tat
Trong Quy ché nay, nhitng thudt ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” la Cong ty Cé phén Thyc pham Hitu Nghi; ]
2. “Piéu 1é Cong ty” 1a Diéu 1¢ cua Cong ty Cé phan Thuc pham Hiru Nghi hi¢n hanh.
Cic tir viét tit:
Piu méi nhan thong tin gop ¥ hofic cin giai dap:
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“VSD”: Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam
“CBTT”: Cong bd thong tin

“PHCPD”: Dai hoi c6 dong

“HPQT”: HDQT

“BKS”: BKS

G

CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia dai hdi dong cb dong:
1. Pai hji dong ¢b déng co quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huong phat trién cua Cong ty;

b) Quyet dinh loai cd phan va tong so cb phan ctia timg loai dugc quyén chao ban; quyet
dinh mirc ¢ tirc hing nam cta timg loai cb phén;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dAu tu hodc ban s6 tai san Cong ty hogc Chi nhanh hodc giao dich mua c6
gla tri tir [35%)] tong gia tri ti san tr& 1én dugce ghi trong béo céo tai chinh gan nhat kiém toan
ctia Cong ty va cac Chi nhanh;

d) Quyét dinh sira déi, bd sung Piéu 1é cong ty;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hfmg nam duoc kiém toan;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phan di ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét
gdy thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

i) Quyét dinh td chiic lai, giai thé Céng ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodic tong muc thu lao, thuong va lgi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyet dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuén thyce hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mien kiém toan vién dugc
chép thuén khi xét thdy can thiét;

n) Quyén va nghla vu khac theo quy dinh phap luét.

2. Dai hoi dong ¢6 dong thio ludn va thong qua cic vén dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hing nam cua Cong ty;

b) Béo cao tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

¢) Béo céo cua Hoi dong quan tri (vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quén tri
va timg thanh vién Ho1 dong quan tri);

d) Béo cdo cua Ban klem soat (ve két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong ctia
Hbi ddng quan tri, Giam déc (Tdng giam doc));

d) Bao céo tir danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

e) Mire ¢b tire ddi véi méi cb phan cta timg loai;

g) S6 luo'ng thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
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i) Quyét dinh ngan sach hoic tong muc thi lao, thudng va loi ich khac déi voi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwgc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duge chap thuan thuce hién kiém tra céc hoat dong cua cong ty khi xét thy can thiét;

I) B6 sung va sira d6i Diéu 1é cong ty;

m) Loai ¢b phan va so lugng ¢ phan m&i duge phat hanh dbi véi m01 loai co phan va

viéc chuyén nhuong cd phan cuia thanh vién sdng ldp trong vong 03 nim dau tién ké tir ngay
thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén déi Céong ty;
0) T chirc lai va giai thé (thanh 1)'/) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;
p) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san Coéng ty hodac Chi nhanh hoic glao dich mua c6

gia tri tr [35%] tong gia tri tai san tré 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhét kiém toan
ctia Cong ty va cac Chi nhanh;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb cb phin da ban ciia mdi loai;

r) Cong ty ky két hop dong, glao dich véi nhitng dbi tugng duge quy dinh tai khoan 1
Diéu 167 Luét Doanh nghiép vai gia tri bang hoéc 1én hon 20% tong gia trj tai san cua Cong
ty va cac chi nhanh cua Cong ty duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét dugc kiém toan;
Cong ty hodc cac chi nhénh ctia Cong ty ky Hop ddng, giao dich vay, cho vay, bén tai sin c6
gla tri 16n hon 10% tong g1a tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit

gifra cong ty va cd dong s& hitu tir 51% tdng s6 ¢d phan cé quyén biéu quyét trér 1én hodc nguoi
¢ lién quan cua co dong do.

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé& quan trj cdng ty, Quy ché hoat dong Héi ddng quan trj,
Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Céc van dé khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu I¢.
3. Pai hji dong cb dong thwdng nién c6 quyén thao luin va thong qua:
a. Bdo c4o tai chinh nim duoc kiém toén;

b. Bao céo cua Hoi dong quan tri (vé quan trj va két quéa hoat dong ciia Hoi dong quan
trj va timg thanh vién Hoi dong quén tri);

¢. Béo cdo clia Ban kiém soat (ve két qua kinh doanh cua cong ty, két qua hoat dong cua
Hoi dong quan tri, Gidm déc hodc Téng glam ddc);

d. Théng qua dinh huéng phat trién cta cong ty (K& hoach phat trién ngén han va dai
han cia Cdng ty).
e. Ké hoach kinh doanh hing nim cua cong ty
g) Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va Kiém soét vién;
h) Mirc ¢6 tirc dbi véi mbi cb phén ctia timg loai.
4. Tét ca cac nghl quyet va cac van dé da dugc du‘a vao chuwong trinh hop phai dwgc
dwa ra thao luan va biéu quyét tal cugc hop Pai hji dong cb dong.
Pidu 4. Cung cap thong tin cho ) dong
1. Cong ty tao diéu kién dé cb dong va cong chiing ¢6 thé nhan duoc thong tin chinh thirc
tir Cong ty mét cach nhanh chéng, chinh xéc.
2. Théng tin ctia Cong ty duge cung cép cho ¢b dong thong qua cac kénh sau:
a) Website chinh thitrc ciia Cong ty: Attp://huunghi.com.vn
b) Thong tin duge béo cdo, cong bd chinh thirc theo quy dinh ctia phap luét vé bao cao,
Pau médi nhén thdng tin gép ¥ hodc cin giai dap:
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CBTT dbi voi cong ty chimg khodn, t6 chirc niém yét;
¢) Thong cdo bio chi cua Cong ty;
d) Phat ngdn ciia ngudi dai dién theo phép ludt, nguoi duge Gy quyén CBTT;
e) Cac bdo c4o, van ban khac chinh thirc phat hanh cho c¢b dong hoic cong ching.
Piéu 5. Trinh ty thi tuc tién hanh hop Pai hji dc"mg 6 dong thwdng nién va bat thudng:
1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong thudng nién va bat thuong. Hoi
ddng quan tri triéu tap hop bét thuong Pai hoi dong cb dong trong trudng hop sau day:
a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lugng thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Theo yéu ciu ciia cd déng hodic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Luat
nay;

d) Theo yéu ciu cuia Ban kiém soat;

&) Truong hop khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Hoi dong quan trj phai tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han [30] ngay ké tir
ngay s6 thanh vién Hoi dong qpan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri hodc thanh vién

Ban K1em soat con lai it hon s0 lu'ong thanh vién t6i thiéu hogc nhan dugc yéu cau quy dinh
tal diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

Trudong hop Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
trén thi trong thm han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop
Dai hdgi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khdng trigu tap hop Dai héi dong cb dong theo quy dinh néu
trén thi b dong hoac nhém cb déng quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay ¢6 quyén yéu ciu
dai di¢n Cong ty tri¢u tap hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghu;p
Trong trudng hop nay, c0 dong hodc nhom co dong trigu tdp hop Dai héi dong cd dong co thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh glam sat trinh tu, thu tuc triu tap, tlen hanh hop va ra
quyét dlnh ctia Dai hoi dong cb dong. Tat ca chi phl cho vigc triéu tap va tién hanh hop Bal héi
ddng ¢ dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phl nay khong bao gém nhung chi phi do ¢b déng
chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an & va di lai.

2. Thii tuc dé td chirc hop Pai hol dong c¢b dong

2.1 Vé thoi gian: Dai hoi dong cb dong phai hop thuong nién trong thoi han 04 thang ké
tur ngay két thiic ndm tai chinh. Trir truong hop Diéu I¢ cong ty ¢6 quy dinh khac, Hoi dong
quan trj quyét dinh gia han hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién trong truong hop can thiét,
nhung khéng qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

+ Luu y: Thoi diém xay dung ké hoach Pai hji cé dong déi véi cong ty niém yét can dam bao
BCTC ndm trucde da duoc kiem toan xong trudce 30/3 nam sau.

2. 2 Ngui triéu tip hop Pai hji dong c6 dong phai thye hign cic cong viée sau diy:
a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cAp thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bi tai lidu cho cude hop;
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d) Du thao nghi quyet Dai hoi dong b dbng theo nodi dung dy kién cia cudc hop; danh
sdch va thong tin chi tiét clia céc tmg cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gtri thong bédo moi hop dén timg cd dong c6 quyén du hop;

h) Cong viéc khac phuc vu cudc hop.

2.3 Quy trinh ndi bj to chire Dai hdi tai Cong ty co phan thye pham Hiru Nghi:

BI Xin y kién HPQT vé Ké hoach té chirc dai hji (xac dinh bd khung céc ndi dung
chinh can trinh Pai hoi), du thao phan céng nhiém vu cho céc bd phan.

B2: Trinh duyét chinh thirc HDQT:

+ K& hoach t6 chirc DPai hoi; Quyét dinh thanh lap ban kiém tra tu cach c¢b dong (sir dung cho
ndi bo)

+ Bién ban va Nghi quyét cia HDQT vé viée duyét Ké hoach té chire Pai hdi cb dong (str dung
cho viéc cdng bo thong tin trén website Cong ty; HNX; UBCKNN va luu y chét ngay dang ky
cudi cung).

+ Thong béo lap danh sach cb déng co quyen tham du va thong bao ngay dang ky cudi cling
(c6 thé kiém Thong bao moi hop Dai hdi ¢d dong va chdt ngay Pang ky cudi cung (Sir dung
cho viéc cong bd thong tin). Viéc nay thyc hi¢n theo quy dinh sau: Cong ty dai chung phai
cong bo thong tin vé viée lap danh séch co dong ¢6 quyén tham dy hop Pai hgi dong co dong
ti thleu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cting. Cong b thong tin lién quan den ngay dang
ky cudi cung thue hién quyén cho co dong hién hiru. Cong ty dai ching cong bd thong tin ve
ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho cd dong hién hiru dé tham du hop Dai
hoi déng cb dong tdi thleu 20 ngay trudce ngay diang ky cudi cung dy klen Cac truong hop
khong phai 1a dai hoi cb dong thi Cong ty dai ching cong bd thong tin vé ngay dang ky cuoi

cung du klen thye hién quyén cho ¢6 dong hi¢n hitu toi thiéu 10 ngay trudce ngay ding ky cudi
cung du kién (Khoan 4 Diéu 11 Thong tu 96/2020/TT-BTC).

Vé biéu miu:
+ Thong bao lap danh sach co dong: Khong c6 biéu mau, c6 thé sir dung ciing déng thoi nhur
thong bao mdi hop Pai hoi ¢d dong
¥ Thong bao ngay dang ky cudi cung: Theo mau 07- THQ ban hanh kém theo theo Quyét

dinh s6 02/QDP-VSD ngay 02 thang 01 nim 2020 cta Téng Giam ddc Trung tim Luu ky
Chung khoan Vi¢t Nam.

B3: Cong bo thong tin trén website Cong ty; kénh cong bé théng tin ciia UBCKNN
(IDS); Kénh cong bé théng tin ciia HNX (CIMS).
+ Cong b _trong thoi han 24h ké tir ngay ky doi véi: Nghi quyét cia HDQT vé viée duyét
K& hoach td chirc Dai hoi c¢d dong
+ Céng bb trong thoi han t01 thiéu 20 ngay trudce ngay dang ky cum cung vé Thong bao
14p danh sach cb dong c6 quyén tham du va thong béo ngay dang ky cudi cling. Cong bo trén
3 kénh: website Cong ty; kénh cong bd thong tin cia UBCKNN (IDS); Kénh cong bé thong
tin cuia HNX (CIMS).

B4: Giri bg ho so cho VSD vé vige thdng bdo thue hién quyén, cu thé nhur sau:
TCPH phfu giri ho so thong béo thuc hi¢n quyén day du, hop 1é dén VSD chim nhét 08 ngay
lam viéc lién trude ngay diang ky cudi ciing. Bao gdm:
- Théng béo vé ngay ding ky cudi cing (Mau 07/THQ) da dugce ky déng dau
Piu méi nhin thdng tin gép ¥ hodic cin giai dap:
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- Tai ligu ching minh da cong b6 thong tin vé viée lap danh sach ¢ ddng c6 quyén tham dy
hop Pai hoi déng cb dong tdi thiéu 20 ngay lin trude ngay ding ky cudi cung: Cu thé: Vao
website cia Cong ty chup anh man hinh bing ching da thong bao 1ap danh sach moi hop ¢
dong va ngay DPKCC t6i thidu 20 ngay trudc ngay ding ky cuoi cung.

- Cac tai liéu lién quan den nodi dung hop Pai hoi dong cb dong, lay y kién bang vin ban (ban
cung va file di liéu) (néu co)

- Nghi quyet ctia HDQT vé viée thong qua ké hoach t6 chirc dai hdi.

Vige guri hd so nay béng thu bao dam hodc mang tryc tiép cho chuyén vién bén VSD néu cén
gap.

BS5: Soan thio hé so chi tiét cho Pai hji

B6: Trinh Hpi déng quan tri duyét chinh thirc toan vin ho so tai li¢u sit dung trong
dai hoi.

Thoi gian HDQT duyét can lwu y phai duyet hé so tai liéu dai hoi trude thoi gian cong
bé thong tin nhu sau: Ti thiéu 21 ngay truée ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong, cong
ty dai chung pha1 cong b trén trang thong tin dién tir cua cong ty va cua Uy ban Ching khoan
Nha nuée, S¢ giao dich chimg khoan (truong hop la t6 chirc niém yet to chirc dang ky giao
dich) vé vige hop Dai héi dong cb dong, trong d6 nédu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop
Pai hoi dong ¢ dong, bao gom: thong bdo moi hop, chu’ong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai
liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét doi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

~ Tai liéu hop Dai hdi ddng cb déng phai duoc cap nhét cc ndi dung stra dbi, bd sung
(néu co)
Théng béo (Gidy mai) hop PHCP
Noi dung chuong trinh hop PHCD
Gidy dang ky tham du, uy quyén tham dy
Theé biéu quyét
Quy ché lam viéc cia DPHCD
Quy ché bau cir, img cir thanh vién HDQT, BKS
X MAu don dé ctr, img cir thanh vién HDQT, BKS, MAu don tir nhiém (néu co).
Phiéu bau ctr thanh vién HPQT, BKS
Mau So yéu 1i lich HDQT, BKS
Du thao Bién ban hop PHCD
Du thao Nghi quyét PHCD
& Céc bdo cdo, to trinh trinh PHCD gom:
+ Bdo cao hoat dong cua HDQT
+ Bao cdo hoat dong ctia Ban diéu hanh
+ Bdo cdo hoat dong ciia BKS
+ T& trinh phén phéi lgi nhuan
+ T¢ trinh lya chon don vi kiém toan
+ Té trinh phuong 4n chia cb tirc
+ Té trinh vé thu lao
+ Té trinh vé théng qua don tir nhiém va bau b sung thanh vién (Néu c6).
X Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra tu cach c6 dong.
Déu méi nhén théng tin gop ¥ hodc can giai dap:
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K Du thao Bién ban théng qua biéu quyét.
v" Cic tai liéu khac phuc vu Pai hi lvu hanh ndi bj:
Kich ban DPHCD
Du kién nhén sy Diéu hanh PHCD
X Mau Bién ban kiém tra tu cach c6 dong
B7: Nhin danh sdch cé dong tie VSD:
+ 7.1. Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay dang ky cudi cung, VSD chuyén Danh sach

ngudi s¢ hiru chimg khoén luu ky duge phan b quyén bo phiéu (MAu 08/THQ) duéi dang
chimg tir dién tir cho TVLK, tb chirc mé tai khoan truc tiép.

+7.2. TVLK, t6 chitc m& tai khoan tryc tiép ¢6 trach nhi€ém d6i chiéu thong tin ngum s& hiru
chimg khoan trong Danh sach do VSD cung cap voi thong tin do TVLK, t6 chitc mé tai khoan
trye tiép dang quan ly va giri cho VSD Théng bdo xdc nhén (Mau 03/THQ) duci dang chtmg
tur dién tr chdm nhat vao 11h30 ngay lam viéc thr hai ké tir ngay dang ky cudi cung dé xac
nhén chip thuan hodc khong chap thuan cac thong tin trong Danh sach. Truong hgp khong
chap thuan do co sai sot hodc sai léch sé lidu, TVLK, té chirc mé tai khoan tryc t1ep phai gtri
thém vén ban cho VSD néu 16 cic thong tin sai sot hodc sai léch va phdi hop véi VSD diéu
chinh. Ngay sau khi dleu chinh, VSD s& cung cép lai Danh sach da hiu chinh dudi dang chimg
tir dién tir cho TVLK, t5 chirc mé tai khoan truc tiép.

+7.3. Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay dang ky cubi cung, VSD giri TCPH Danh séach

tong hop phéan bd quyén bé phiéu cho ngudi sé hiru chimg khoan (Mau 09/THQ) (File dit liéu
Danh séach trén sé& dugc VSD gtri vao dia chi email ma TCPH da dang ky voi VSD).

+7.4. Trudmg hop TCPH khong chap thuan thong tin trong Danh sach tong hop phan bd quyen
bo phleu cho ngudi s¢ hitu ching khoan, trong vong 08 ngay lam viéc ké tir ngay dang ky cudi
cung, TCPH phai giri thong bao bang vin ban cho VSD néu 16 ly do.

+7.5. Truong hop TCPH uy quyen VSD trong viéc gui thu moi hodc 1lam dai ly thyc hién viée
bo phleu di¢n tir hodc cac cong viée khac lién quan dén viéc td chirc dai hoi ¢ dong, ldy y
kién cb dong bang van ban... viée t6 chire trién khai duoc thuc hién theo quy dinh tai théa
thuén ky két gitta VSD va TCPH

B8: Giri thong bdo méi hop cho cic cé dong theo danh sdch VSD di chét
Luu y néu giri khong kem theo tai li¢u thi trong thong bao moi hop phai ghi rd trang thong tin
dién tir, néu rd duong dan den toan b) tai liéu hop thuong nién: Théng bao moi hop, mau uy

quyen chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét timg tmg vién néu
¢6 bau TV BKS, HDQT du thao NQ....

Trang tin dién tir cong ty. Ngoa1 cac thong tin nhu néu trong phan Giri thu con cén wu y: Néu
da xac dinh dugc cac img vién HDQT, BKS thi con phai cung cap thong tin img vién 1én trang
dién tir ctia cOng ty.

BY. Téng hop va dong quyén b tai li¢u sir dung trong dai héi va tai ligu phdt cho cdc
cé dong tham dw Pai hji.
B10. Hop ra sodt cong tac chudn bi:
+ Bia kep files tai liéu chinh thirc va bd tai li¢u chinh thirc da in.
+ Lén DS khich mai va td chire mdi khach tham du (Néu c¢6)
+Lén so dd dén tiép va bd tri don tiép, sap xép chd ngdi cho ¢b dong
+ Ra lai kich ban dai hdi va stra cho phu hop voi cac thay doi

Péu méi nhén thong tin gép ¥ hodc cén giai dap:
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+ Nhan sy chup anh, Maket backdrop va In backdrop, phim trinh chiéu hoic files trinh chleu
(néu c6), diéu kién 4m thanh &nh sang, &n udng, hoa, tra, 1 tn, may in dé in BB va Nghi quyét.

+ Chuén bi hom phiéu va tem niém phong hom phiéu.

+ Ra soét lai danh sach ¢6 dong tham du/cd déng uy quyén dé mang gidy uy quyén cia cb dong
ra Pai hoi.

+ Chudn bj bai phit biéu cho lanh dao; chuén bj cabin, phién dich néu ¢6 ngudi nude ngoai.

+ Chuan bj va in sin Bién ban kiém tra tu céch ¢ dong; Du thao Nghi quyét va Bién ban hop,
du thao bién ban kiém phiéu

Trude ngay dai hoi it nhit 1 ngay: Ra soat cong tic hiu cin va trang thiét bi.

B11- Té chike nep don, 1é tan va Cong bo thong tin Bién ban va Nghi quyét Pai hi
trong thoi han 24h ké tir ngay két thiic dai hoi.

- Tb chirc kiém tra tw cach c6 dong, phit tai liéu, thé biéu quyét, check in. Luu y
néu khong du 51% tham duy thi trong vong 60 phut, nguoi triéu tap hop PHCD co
quyén huy cudc hop

- CBTT Bién ban va Nghi quyet DHDCD sau Dai hgi: Bién ban hop, ngh; quyet cua
Dai hi dong cb dong thudong nién va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai
duge cong bé theo thoi han 24h: Tai lidu cong bd bao gdbm: Nghi quyét cia Dai hoi
dong c0 dong, bién ban hop va tai li¢u kem theo bién ban, nghi quyet hodc bién ban
k1em phleu (trong truong h0'p lay ¥ y kién co dong bing van ban). Truong hop Dai hoi
dong c0 dong thong qua viéc huy ni€ém yet cong ty phai cong bo thong tin vé viéc hiy
niém yét kém theo ty 1& thong qua ctia cé dong khong phai la ¢b déng 1on;

Luru y:

1. Cdc quy dinh vé CBTT dai héi co dong bat thuong thi dp dung tuong tu CBTT nhu
DHCD thuong nién. Riéng truong hop ldy y kien DHCD bang vdn ban thi thuc hién theo Dteu
22 Diéu I¢ Cong ty co phan thuc pham Hitu Nghi va leu y: Tmong hop lay y kzen Dai hji dong
cé déng bdng van bén (0i thiéu 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy y kien cong y
dai ching phai cong b trén trang thong tin dién tir ciia minh, dong thoi giri cho tdt ca cdc co
dong phiéu lay y kién, dur thdo nghi quyét Pai hji dong c6 dong va cdc tai ligu gidi trinh du
thao nghi quyét

2. Diéu kién tién hanh hop dai hoi dong cé dong quy dinh tai Piéu 19 Diéu l¢ cong ty,

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dw Dai hoi

1. Cb dong xac nhan tham dy: vé nguyeén tic cb dong cé quyen tham dur tat ca cac cudc
hop Pai hoi dong co dong thuorng nién va bat thudng. Tuy nhién, d& giup cho HDQT to chirc
chu dao va han che lang phi, ¢ dong s€ xac nhan trude vige tham dy Dai hoi ddng cb dong
bang mot hodc nhleu hinh thire: dién thoai, email, ding ky truc tiép tai van phong Céng ty véi
b phén quan 1y ¢6 dong co ghi 1 trén thu moi hop.

2. Néucd dong khong thé tham dy Dai hoi dong cd dong thi co thé v uy quyén cho dai dién
cua minh tham du; viéc uy quyén cho nguoi dai dién hop Dai hoi dong 0 dong phai lap thanh
vin ban theo mau cta Cong ty. Viée uy quyén tham du Pai hoi déng ¢ déng dugc thue hign
theo quy dinh tai Dleu 15 Dleu 1€ Cong ty.

3. Truong hop tit ca co dong dai dién 100% so ¢b phan c6 quyen biéu quyét truc tlep tham
du hodc tham du thong qua dai dién dugc uy quyen tai Dai hoi dong co dong, nhirng quyét dinh
duoc Pai hoi dong cd dong nhat tri thong qua déu duoc coi 1a ho'p 1é ké ca trong truong hop
viéc tri¢u tap Dai hdi ddng cb dong khong theo ding trinh tu va thu tuc hodc ni dung biéu
quyét khong c6 trong chuong trinh.

Déu mdi nhén théng tin gop ¥ hodic can giai dép:
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Piéu 7. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong
Diéu kién tién hanh hop dai héi df”)ng ) dong da dugc quy dinh tai Diéu 18 biéu 1€ cong
ty, cu thé nhu sau:

1. Pai hoi dong cd dong dugc tién hanh khi ¢6 sb cd dong du hop dai dién cho it nhat 51%
cb phan ¢ quyén bicu quyet

2. Trudng hop khong c6 du s lugng dai biéu can thiét trong vong sau muoi (60) phut ké tir
thm diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngum triéu tap hop ¢ quyen huy cudc hop. Dai hdi dong
cb dong pha1 duge trigu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai
hoi dong cb dong lan thir nhat Pai hoi dong c¢b dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6
thanh vién tham dy la cac cb dong va nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it
nhit 33% cb phan c6 quyen biéu quyét.

3 Trucmg hop dai héi lan thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du s dai b1eu can thiét
trong vong sdu muoi (60) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi dong co dong
lan thir ba ¢6 thé dugc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh t1en hanh
dai hoi lan hai va trong trucmg hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu thuge vao so luong
co dong hay dai dién uy quyen tham dy va dugc coi la hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tt ca céc
van d& du kién duge phé chuin tai Dai hoi dong cb dong lan th nhat.

Pidu 8 Cach thire biéu quyet truc tiép tai cude hop; cach thirc thong qua bang hmh
thirc lay ¥ kién bing vin ban va cich thire kiém phleu thong bao két qua kiém phleu

Cac quy dinh vé thé thirc tién hanh cudc hop Dai hoi dong cb dong va biéu quyét da
duge quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Ludt doanh nghiép. Khai quat nhu sau:

1. Cach thirc biéu quyet truc tiép tai cude hop: Dai hdi bau nhing ngucn chiu trach
nhlem klem phiéu hoac glam sat kiém ph1eu theo dé nghl ctia Chu toa. S6 thanh vién cla ban
kiém phiéu do Dai héi dong co dong quyet dinh cén cu dé nghi cta Chu toa cude hop. Mbi c6
dong dugc cap mot Thé bieu quyet, trén do ghi sb dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén
dai dién theo uy quyén va so phicu bicu quyet ctia ¢ dong d6. Pai hoi dong c6 dong thao ludn
va biéu quyét theo tung vén dé trong noi dung chuong trinh.

a) Cach bleu quyet

v MOI co phan 86 hitu hodc dai di¢n so hitu ing voi mot quyen biéu guyet

v Cé dong biéu guyet (Tdn thanh, khong tan thanh, Khong co y kien) mét van dé bang
cdch biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

v Khi biéu quyét thong qua mot van dé duoc Dai Hji dong duara, cdc co ) dong tan thanh
thi gio Thé bzeu quyét lén cao. Thanh vién T6 kiém phiéu biéu quyet s€ danh dau Ma so
tham du va so phteu buzu quyet twong 1mg cua tung co dong dong y trén Thé biéu quyet
Tzep dé lan luot sé dén cac lan biéu quyét khong tan thanh va khong co y kién.

v S0 thé lan lwot duwgce thu nhu sau: Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, so thé tan thanh
nghl quyet dugc thu trude, so  the khong tdan thanh nghi quyét diege thu sau, s6 thé khong
y kién (phzeu trang) thu cu01 cung.

v’ Sau cung dem 1ong s6 phteu tan thanh hay phan doi dé quyét dinh.

v Néu c6 co dong dén mudn thi chii tog khong co trach nhi¢m dung dai héi dé cho co
déng dén mugn ddang ky va hiéu lyc cua cdc dot biéu quyét da tién hanh truée khi cé
dong den muon tham du khong bi anh huong

b) Ty Ié biéu quyét théng qua cac vin de. Thue hién theo quy dmh tai Diéu 1¢ cong ty.

2. Cach thirc thong qua cac quyét dinh bing hinh thirc lay y kién bang vin ban.

Dugc quy dinh cu the tai Diéu 1¢ cong ty, khai quat n6i dung chinh nhu sau: Trong
truong hop Dai hdi dong cb dong thong qua quyét dinh bang hinh thirc liy y kién bing vin
ban, HBQT can thuc hién cac nhiém vu:

Diu mdi nhan théng tin gép ¥ hoiic chn giai dap:
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uyét dinh cdc vin dé can ldy  kién, hinh thic va npi dung phiéu ldy y kién. Phiéu
lay y kten phii bao gom cdc nji dung sau:

v’ Tén, dia Chl tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

v’ Muc dich ldy y kién;

v’ Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gtay to phdp ly cua cd nhan doi véi cé dong la ca
nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc so gidy to phdp Iy cua té chiee, dia chi tru so chinh
doi voi co dong la 16 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, 56 gzay to phdp ly
cuia cd nhan doi vdi dai dién ciia ¢6 dong la t6 chike; s6 luang cé phan cua tirng logi va
50 ph:eu biéu quyet cua co dong;

Vén dé can lay y kren daé thong qua quyet dinh;

Phuong an bzeu quyet bao gom tdn thanh, khéng tdan thanh va khéng cé y kién doi voi
tig van dé ldy y kzen

Thoi han phai giei vé Cong ty phreu ldy y kién dd dwoc tra l6i;

Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hi dong quan tri

b. Gu’t plueu ldy y kién ciing véi cdc tai ligu khdc c6 lién quan cho tit ca cd dong co
quyen biéu quyet
c. Cb dong c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 16i dén Cong ty bing hinh thirc giki thu,
Jfax hodc thuw di¢n tir theo quy dinh sau d&y
v Truong hop giti thu, phiéu ldy y kién da duogc tra loi phai c6 chit ky cua co dong lacad
nhdn, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudoi dai dién theo phap ludt cia co dong
la t6 chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi ddn kin va
khong ai dugc quyen ma truede khi kiém phteu
v 7 m(mg hop gui fax hodc thu dién ti, phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phdi duoc giit bi
mdt dén thoi diém kzem phleu
v Cdc phiéu ldy y kién giri vé Céng ty sau théi han da xdc dinh tai ngi dung ph:eu ldy y
kién hodc da bi mé trong truong h(rp gui thu va bi tiét 1 trong truong hop gii fax, thu
dién tir la khong hop 1é. Phiéu ldy y kién khong duwoc giri vé dwoc coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

d. Hpi dong quan tri krem phiéu va Iap bién bin kiém phteu dwdi sw chirng kién cua
Ban kiém soit hodc ciia co dong khong nam gii chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phii cé cdc npi dung chii yéu sau diy:

v’ Tén, dia chi tru so chinh, ma SO doanh nghiép;
v’ Muyc dich va cdc van de can lay y kién dé thong qua nghij quyet
v Séco dong voi tong 50 phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét so
phteu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc gii phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sdch c6 dong tham gia biéu quyét;
v’ Téngso 5 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién @6i vdi tieng vin dé;
v Vin @ da duoc thong qua va ty 1é bzeu quyet thong qua tuong ung;
v Ho, tén, chit ky cua Chi tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sdt
kiém phiéu
Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phleu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xac cua bién ban kiém phleu lién doi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong trung
thue, khong chinh xéc.
e. Giri Bién bin kiém phiéu:
Bién ban kiém phiéu va nghji quyét phai dwge givi dén cdc co dong trong thoi han 15 ngay,
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ké tir ngay két thiic kiém pfueu Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé thay thé
bang v1fc diang tat trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi
diém két thiic kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da dwoc trd loi, bten ban ktem phleu, nghj quyét di dugc thong qua
va tai li¢u co lién quan giri kéem theo phteu lay y kién déu phai dwoc lwu giit tai tru sé chinh
ciia Cong ty.

Piéu 9. Bién ban, Nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cbd déng phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi dm hodc ghi va luu
gilt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng
nude ngoai va ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Téom tét dién bién cude hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong vé
timg van dé trong chuorng trinh hop;

e) So cb dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia cdc ) dong du hop, phu luc danh sach dang
ky cb dong, dai dién co dong du hop véi sO co phén va sb ph1eu bau twong tng;

g) Tong s6 phleu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghl rd phucmg thirc biéu

quyet, tong so phleu hop 1€, khong hop 1€, tén thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty
1¢ tuong u'ng trén tong sb phiéu biéu quyét ctia ¢ déng du hop;

h) Céc vén d& da duoc thong qua va ty I¢ phleu biéu quyet thong qua tuong ung;

i) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Tru’orng hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luyc néu dugc tit ca thanh vién khac ciia Hoi ddng quan trj tham
du hop ky va co day dt ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu
toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cuge hop hodc ngu'm khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bing tleng Viét va tleng nudc ngoai. déu c6 higu lyc phap ly nhu nhau.
Tru'o‘ng hop ¢6 su khéac nhau vé€ néi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi no1 dung trong bién ban bing t1eng Viét duge ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi dong cb dong, phu luc danh sach cb déng dang ky du hop
kém chir ky cta cb dong, van ban iy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu o) va tai lidu cd lién quan kem theo thong bao moi hop phai duge cong bd thong tin theo
quy dinh phap ludt vé cong bé thong tin trén thi truomg chimg khoén va phai duge luu gifr tai
tru s chinh cua Cong ty.
CHUONG II1
PAI HQI THEO HINH THU'C TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

Piéu 10. Quy dinh chung vé Pai hji theo hinh thire trwe tuyén

1.1 Trudong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chue Dai hoi déng co dong théng

qua hop tryc tuyeén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang
hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luit Doanh
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nghiép va khoan 3 Bleu 273 Nghi dinh so 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chimg khoan

1.2 Th; thirc t6 chirc Pai hoi truc tuyen, bo phleu dién tu duge thue hién theo quy dinh tai
Quy ché nay va hodc thyc hién theo thong bdo chi ti€t vao ky dai hdi ap dung hinh thirc tryc
tuyén.

1.3 Trong truong hop can thiét, Hoi dong Quan tri c6 thdm quyén ban hanh céc huéng dan
dé phu hqp v6i nhitng thay d6i cong nghé va an toan bao mat, dam bao thyc hién day du cac
yéu cau ve trinh tur thu tuc phap luat quy dinh.

Piéu 11. Té chirc Pai hi trire tuyén

1. Cén ctr tinh hinh thue té, Hoi dong Quan tri quyét dinh triéu tép Dai hoi theo hinh thic Dai
héi truc tuyén hoic Dai hoi tryc tuyén két hop véi hinh thirc t6 chirc Pai hoi truc tiép theo
Quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Trudng hop t6 chirc theo hinh thue tryuc tuyen Ban t6 chirc Pai hoi do Hoi dong Quan tri
quyet dinh thanh 1ap c6 trach nhiém trién khai cac thu tuc, cong viée theo Quy ché nay dé phuc
vu cho v1f;c tb chirc truc tuyén.

3. Ban tb chirc Pai héi c6 trach nhiém thuc hién thu tuc 1p Danh sach cb dong ¢6 quyén du
hop, giri Thong bao mai hop, cong bo thong tin, gm tai liéu hop va céc cdng viée khéc theo
quy dinh ctia Phap luat, Quy ché Quan tri ndi bd va Diéu 1¢ Cong ty.

4. Ban to'chuc Dai héi 6 trach nhiém guri van ban ¢6 ndi dung hudéng dan xac nhan tu cach
c0 dong dén ting co dong.

5. Co dong dang ky tham dy Dai hoi theo quy ché nay 1a co s& xac dinh ty 1 c¢6 dong tham
du dé tién hanh t6 chirc Pai hdi tryc tuyén.

6. Hinh thirc ¢6 dong dang ky tham dy Dai hoi tryc tuyen va bo ph1eu dién tir c6 gia tri phap
ly nhu tham du va biéu quyet tai Pai hoi truc tiép, bo phiéu truc tlcp

7. Héi dong Quan tri c6 trach nhiém ban hanh cac hudng dan can thiét phuc vu cho cong tac
t6 chirc Pai hdi truc tuyén va bo phiéu dién ti.

CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 12: Quy dinh chung vé HPQT.
Thuec hién theo Diéu 1é cong ty va quy ché hoat d(")ng cua HDQT hién hanh
- Cac quy dinh vé thong bao hop HPQT, Piéu kién tién hanh hop HDQT; Cach thire biéu quyet
Cach thire thong qua ngh1 quyét ctia HDQT, Ghi bién ban hop HDQT; CBTT vé nghi quyet
HDQT, Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri, trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong
quan tri va cac quy dinh c6 lién quan thyc hi¢n theo Diéu 1¢ cong ty.
- Cong ty ¢6 trach nhiém CBTT hodc trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website clia cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phap luat doanh nghiép va phap luat vé chimg
khoén va thi truong chimg khodn.
Pidu 13: Tiéu chuin, diéu kién Thanh viéen HPQT.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép (mg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
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b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghlem trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vy,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢b déng ctia Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tr
khong qua 5 cong ty khac;

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khéng phai la ngudi cé vo hodc chong, bb dé, bd nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong lon ctia Cong ty; la nguoi quan ly cua Cong ty hodc cong
ty con cua Cong ty;

b) Khéng phii la nguoi tryc tiép hodc gian tiép s hitu it nhat 01% tdng s ¢ phin c6 quyén
bieu quyét cia Cong ty;

Thanh vién ddc lap Hoi dong quan trj phai thong bao voi Hoi ddng quan tri vé viée khong con
dap {ng du cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh néu trén va duong nhién khong con 1a thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap ung du céc tiéu chuén va diéu kién. Hoi
dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap
Umg du cac tiéu chuan va dleu kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong gan nhit hodc tri¢u tap
hop Pai hdi ddng cb dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc thong bao cua thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri co lién quan.
CHUONG V

BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Quy dinh chung vé Ban Kiém soat
Thuc hién theo Diéu 1é cong ty va quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat hién hanh
Piéu 15: Quy dinh vé cong bé thong tin.
Céng ty CBTT trong thoi han hai muoi tir (24) gior ké tir khi Cong ty thay dbi, bAu lai, mién
nhiém Kiem soat vién trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty va céc co quan chirc niang theo
quy ché CBTT.
Cé nhéan thanh vién BKS c6 trach nhiém cung cap thong tin khi ¢ thay d6i ngudi ndi bo dé
Cong b thong tin theo quy dinh.
Piéu 16. Cudc hop cia BKS

1. Ban klem soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s6 lwong thanh vién tham du
hop it nht 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2 Ban klem soat co quyen yéu ciu thanh vién Hoi dong quan tri, F dng Giam doc va dai dién
td chirc kiém toén duge chép thuan tham du va tra 10i cac van dé can duoc lam 6.

3.Bién ban hop Ban kiém soat duoc 14p chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dur hop phal ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban
kiém soat phai duge luu giit nhim xdac dinh trach nhiém ca timg thanh vién Ban kiém soat

CHUONG VI
TRINH TU THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY CAP CAO
Pidu 17 Tiéu chuin lya chon cin bd quén 1y
1. Tiéu chuin va didu kién lam Tdng giam déc tudn thi theo quy dinh tai Diéu 65 Lut
Doanh nghiép:
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2.

C6 di ndng luc hanh vi ddn su va khiong thuge doi tuong khéng dugc quan 1y doanh
nghiép.

C6 trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

Cdc tiéu chuan khdc do HPQT ddnh gid va dua ra theo ting thoi ky cho phit hop voi
thi truong lao dong, ddc thit nganh, linh viee va chién liegc hoat dong ciia Cong ty.

Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém Ké toan truong, Truong phong Tai chinh - Ké toan

Céng ty dap tmg cac quy dinh tai Didu 51 va 54 Luét ké todn 2015, cu thé:

a)

b)

¢)
d)

C6 phdm chat dao dikc nghé nghiép, trung thiee, liém khiét, ¢6 y thirc chdap hanh phdp
luat;
C6 trinh d chuyén mon, nghlep vu vé ke todn.

Nguoi lam ke todn cé quyén doc lap vé chuyen mon, nghtep vu ké todn.
Nguoi lam ké todn c6 trdach nhiém tudn thii cdc quy dinh cua phap lugt vé ké todn, thuc

hién cdc cong viéc dugc phan céng va chju trdach nhiém vé chuyen mon, nghiép vu cua
minh. Khi thay doi ngu'm lam ké todn, nguoi lam ké todn cil cé trdch nhiém ban giao
céng viéc ké todn va tai ligu ké todn cho nguoi lam ké todn méi. Nguweoi lam ké toan cii

phdi chiu trach nhi¢m vé cong viéc ké toan trong thoi gian minh lam ké todn.

C6 ching chi boi dudng ké todn truong;
C6 thai gian cong tdac thuc 1é vé ké todn it nhdt la 02 ndm d6i véi nguoi co chuyen mon,

nghtep vu vé ké todn tir trinh @ dai hoc tré 1én va thoi gian cong tdc thuc té vé ké toan

it nhat la 03 nam ddi véi nguedi ¢é chuyén mon, nghiép vu vé ké todn trinh do trung cdp,

cao ding

g) Khéng thudc vao nhzmg nguoi khong duoc lam ké todn:
v Ngudi chua thanh nién; ngudi bi Toa én tuyén bé han ché hoac mat nang lyc hanh vi

dén sy; nguoi dang phai chap hanh bién phap dua vao co s& gido duc bit budc, co s&
cai nghién bét budc.

v Ngudi dang bj cAm hanh nghé ké toan theo ban an hodc quyét dinh ctia Toa 4n da cd

hi¢u lyc phép luat; nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; ngudi dang phal chép
hanh hinh phat th hodc d bi két an ve mot trong cac toi xam pham trat ty quan 1y kinh
té, t6i pham vé chirc vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chwa dugc x6a an tich.
Cha dé, me dé, cha nu6i, me nudi, v, chong, con dé, con nudi, anh, ch1, em rudt cua
ngudi dai dién theo phap luat, cua ngum ding dau, cua glam doc tong giam doc va
ctia cdp pho cia nguoi ding dau, pho gidm dbc, pho tong giam dbc phu trach cong tac
tai chinh - ké toan, ké todn trudng trong cing mot don vi ké toan, trir doanh nghiép tu
nhan, cong ty trach nhiém hiru han do mot ¢4 nhan lam chu s¢ hitu va céc truong hop
khac do Chinh phu quy dinh.

Ngu(n dang la nguorl quan ly, diéu hanh, th kho, tht qu, nguor] mua, ban tai san trong
cting mdt don vi ké toan, trir trong doanh nghiép tu nhén, cdng ty trach nhiém hiru han
do mot ca nhan lam chu s& hiru va cac truong hop khéc do Chinh phu quy dinh.

3. Tiéu chudn va didu kién dugc bd nhiém Cén bd quan 1y khac (Phé TGD/Gim
déc/Truémg, phé phong ban): HDQT va Phong nhan su giup viéc cho HDQT sé dénh gid va
dura ra theo timng thdi ky cho pht hgp véi thi truong lao dong, dac thu nganh, linh vyre va chién
luge hoat dong cua Cong ty.

Pidu 18. Trinh ty, thi tuc bo nhiém cin by quan ly

1. B6 nhiém Tong giam doc

Tong glam dée do HDQT b6 nhiém. Cac thanh vién HDQT co thé dé clr img cur vién

cho vi tri Tong gidm dbc hodic HDQT chon mdt ngudi khac lam Téng giam déc. Trudong hop
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¢6 nhiéu tng cir vién thi HDQT co thé xem xét, phong van va thuc hién cac cong viéc dénh gia
khéc trude khi bo nhiém.

H so bd nhiém Téng giam ddc, bao gbm:

a. So yéu 1i lich do trng ctr vién tu ké khai néu rd nhén than, hoc vén, kinh nghiém;

b. Chuong trinh hanh dong

c. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac

d. Céc ban sao vin bang, chimg chi dio tao, bdi dudng (c6 cong ching hogc dong diu
cua co quan sao y ban chinh);

Toan bd hd so néu trén phai duge giri dén cac thanh vién HDQT dy hop cung voi tai
liéu moi hop, trir truong hop cac thanh vién HDQT khong co y klen phan d01 veé thoi gian gu1
tai liéu. HDQT théng qua nghi quyet aé Chu tich HPQT ky quyét dinh bd nhlem HDQT co
trach nhiém béo cdo Dai hoi dong cb dong vé viec HDQT b6 nhiém Tdng giam dbc

2. B nhiém Phé Tdng giam déc, Ké toan trudng, Trudng phong Tai chinh — Ké toan
va can b$ quan ly khéac (Trudng, phé phong ban; Giam d6c Nha may va twong duong): Theo
quy dinh tai Piéu 1¢ va quy ché Cong ty.

Pidu 19. Théong bao bé nhi¢m, mién nhiém c4n b) quén ly

Céng ty phai Cong bé thong tin vé viée bd nhiém, mién nhiém cén bo quan ly trong ndi

bé cong ty va CBTT theo quy dinh ctia phap ludt chirng khodn va thi trudng chung khoan.
CHUONG VII

QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA TONG
GIAM POC

Piéu 20. Thii tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua
hop giira HPQT, BKS va Ban diéu hanh.

' HEE)QT moi BKS va c6 thé moi Tong giam dbc tham dy ‘hop HDQT. BKS va Téng giam
déc ¢é quyén thdo ludn trong cude hop nhu*ng khong duoc bidu quyet.

2. Khi can thiét, Truéng BKS ¢c6 the méi thanh vién HDQT, Tdng giam dbc tham gia cude
hop cua BKS de thao luan vé nhimg van dé lién quan.

3. Khican thnet Tong giam dbe c6 thé moi thanh vién HDQT va Truéng BKS tham gia cude
hop cua Ban Tong giam déc

4. Thu moi cac cude hop nay phai duge gui dén ngudi duge moi it nhat 03 ngay truée ngay
hop.

Piéu 21. Cac trwong hop dé nghi trigu tap hop HPQT xin y kién HPQT.

Chu tich HPQT triéu tap cac cude hop bt thuong khi thay can thiét vi loi ich cua Cong
ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT pha1 tri¢u tap hop HPQT, khong dugc tri hodn néu khong cé ly
do chinh dang, khi mdt trong s6 cac déi tugng dudi day dé nghi bing vin ban trinh bay muc
dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Tong Gidm déc hodc it nhat nam (05) cdn bo quan 1y khdc;
b. [t nhadt hai (02) thanh vién diéu hanh ciia HDQT;
¢. BKS hodc thanh vién djc lap.
Pidu 22. Bio cdo ciia Tong giam doc véi HDQT vé viéc thure hién nhiém vu va quyén
han dwge giao
1. Theo dinh ky hang quy, sau thang, mét nam Téng glam dbc phai t6 chirc hop Ban Tong
giam dbc dé kiém diém, danh gia viéc thyc hién nghi quyet cia HDQT va cac van dé khac ma
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HDQT da uy quyen cho Thng giam ddc diéu hanh thuc hi¢n. Bién ban hop phai dugc luu tri,
lam co s& trich dan, dua thong tin vao cac bao cdo cua Tdng giam doc.

2. Trénco s do, Tdng gidm ddc phai bao céo bang vin ban cho HDQT vé viéc thyc hién
nhiém vu va quyén han theo dinh ky quy/sau thang, nam hodc khi co6 yéu cau cua HDQT. Bao
céo nay phai duge giri dén BKS clng thoi diém va theo phuong thite nhu d6i véi HPQT.

3. Cac m;u dung béo cio bao gom:

a) Két qua thic hién cdc nghi quyét cuia HPQT va Pai héi dong cé dong; ket qua thuc
hién ké hoach kinh doanh hang ndm da dwoc HPQT va Pai héi dong cé dong thong
qua;

b) Tién dé thuc hién cac du dn dau tu; tién do huy dong va su dung von cho cdc di dn;

¢) Bdo cdo tai chinh quy, sau thang va nam da dwoc kzem toan,

d) Bdo cdo hoat dong diéu hanh cua Cong ty, tinh hinh t6 chike va hoat dong ctia Cong ty;

e) Pé xudt nhitng bién phdp ndng cao hiéu qua hoat dong va quan ly cia Cong ty (néu
co).

f) Cac bao cao khac trong cong tac diéu hanh,

4. Trudc ngay 31 thang 12 hang nam, Tong Giam ddc phai trinh HDQT phe chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap g céc yéu cau clia ngin
sdch phi hgp ciing nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nam

5. Sau khi HDQT théng qua ké hoach kinh doanh cho nam tai chinh ké tiép, trong thoi han
b6n muoi lim (45 ngay) tiép theo, Tong giam dbc phai chuan bi cac ké hoach tai chinh dai han,
hang nam va hang quy ctia Cong ty phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
cla Cong ty theo ke hoach kinh doanh da dugc duyét. Ban dy todn hang nam phai béo cao gom
ca ban can di ké toan, bdo cdo hoat dong san xut kinh doanh va bao céo luu chuyén tién t&
du kién.

6. Tét ca cac thong tin, bdo cdo clia Tong Giam dbc phai duge thé hién bing vin ban va
duoc chuyen dén céc thanh vién HPQT va thanh vién BKS.

CHUONG X

QUY DINH VE PANH GIA HOAT BONG KHEN THUONG VA KY LUAT DOI
VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM POC,CAN BQ QUAN
LY VA NHAN VIEN CONG TY
Pidu 23. Panh gis hoat ddng ddi véi thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Gidm

dbc va cin by quan ly

1. Hang nam, can ctr vao chire niing, nhiém vu duge phan céng, HPQT tuy tinh hinh
thyc tién s& to chirc danh gia murc d6 hoan thanh nhiém vu phén coéng cua timg thanh vién
HDQT va Tong Gidm doc.

2. Trudng BKS tb chire danh gid mire d hoan thanh nhiém vu phén cong ctia timg thanh
vién BKS.

3 Tong giam dbc chu tri cong tac danh gla can bd quan ly trong cong ty trén co s& can
ctr véo quy ché hoat dong cuia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua ting bd phén/don
vi cia toan cong ty dé phan 10a1 danh gia mirc d¢ hoan thanh nhi¢m vy nhu sau:

a. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu.

b. Hoan thanh tét nhié¢m vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.
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4. Viéc danh gia s& thuc hién theo quy ché hién hanh ctia cong ty, phti hop véi timg thoi
ky nhung dam bao khong vi pham cac quy dinh ctia phap luét.
Diéu 24. Khen thuéng

1. Hang nim, cin ctr vao két qua danh gia cuia HDQT, BKS, Ban diéu hanh; Tong giam
dbc trinh HPQT (ddi vai bd may diéu hanh) de xuat muc khen thudng d6i véi cac ca nhan theo
mitc dd hoan thanh nhiém vu nhu khoan 3 Piéu 44 ctia Quy ché nay.

2. Ché d6 khen thuong

a. Bang tién.

b. Béng hién vt cho cdn b cong nhdn vién (néu c6).

3. Ngudn kinh phi khen thudng dugc trich tir Quy khen thudng.

4. Muc khen thuéng: Cén clr vao doanh thu, loi nhuan va tinh hinh thyuc té cia timg
nam dé xdy dung mirc khen thudng cu thé.
Piéu 25. Xir Iy vi pham va ky luat
Thanh vién HPQT, Tong giam ddc va can bo quan ly khi thuc hién nhiém vu ma ¢ hanh vi vi
pham quy dinh phap luat va quy dinh cta cong ty thi tiy theo mirc d¢ vi pham ma bi xir ly ky
ludt, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phép ludt. Truong
hop gay thiét hai dén loi ich ctia Céng ty, cb déng hodic ngudi khac thi bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat.

CHUONG XI

NGAN NGUA XUNG POQT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN
LOT LIEN QUAN DEN CONG TY

Diéu 26: Cong khai lgi ich lién quan
1. Viéc cong khai lgi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luit doanh nghiép

dugc cu thé hoa nhlr sau:

n| Ke ':klia‘l Ngu’b’n

. : Ehen quapt
1 | Thanh vién HDQT Tén, Ma sé | Tén, Ma 56 DN, | Trong thoi | Khong
2 | Kiém soat vién DN, ;’ia Cﬁt} dic;j chi, Zg&nz gian 07 lam | dp dung
3 | Téng gidm doc BEANL.  BERS | VR S0 gRaRt [ VD REY
ShCi = v — cua  doanh | nghiép ma NLQ | ké tu ngay

4 Pl:‘? T?ng 1GlamA doc (ngudl | yohiep ma ho | cia ho s¢ hitu | phat  sinh

ngi bo cua cong ty dai| s hipu phin | phdn von | loi ich lién

ching) von gop/co | gop/cé  phan | quan

phan; ty I¢ va | trén 10%VDL;
thoi diém so |ty 1é va thoi
hitu diém so hitu

2. Cong ty phai thong bao Danh sach nguoi cd lién quan va lgi ich ¢6 lién quan cho Dai
hoi dong cb dong tai cudc hop thucng nién; Danh sach ngum co lién quan va lgi ich ¢4 lién
quan duoc luu glu tai tru s chinh cua cong ty; truomg hop can thiét ¢6 thé luu gitr mot phan
hodc toan b ndi dung Danh sach néi trén tai cac chi nhanh cta cong ty;
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3. Co dong, dai dién theo uy quyén cua co dong, thanh vién HPQT, BKS, Giam déc hoic
Tong glarn déc va nguoi quan ly khac c6 quyén xem xét, trich luc va sao mot phan hoac toan
bo ndi dung ké khai trong gio lam viéc; Trinh ty, thi tuc xem xét, trich lyc va sao chép ndi
dung ké khai ngudi ¢ lién quan va l¢i ich ¢6 lién quan duge thye hién theo quy dinh tai Piéu
1€ cong ty.

4. Thanh vién HPQT, Giam dbc hodc Tong gidm d6c nhan danh c4 nhin hogc nhan danh
nguol khac dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thite trong pham vi cong viéc kinh doanh cta
cong ty déu phai giai trinh ban chét, n6i dung ctia cong viée d6 truéec HDQT, BKS va chi duge
thuc hién khi duoc da so thanh vién con lai cia HDQT chap thudn; neu thuc hién ma khong
khai bao hodc khong dugc sy chip thudn cia HPQT thi tat ca thu nhép c6 dugce tir hoat dong
d6 thudc vé cong ty.

Piéu 27: Nhin biét giao dich véi nguwdi ndi bd hodc ngudi co lién quan va quy dinh kiém
soat

Cong ty phai CBTT bit thuong trong thoi han 24h khi ¢6 Quyet dinh ctia Dai hoi dong
c¢b dong hoic HDQT thong qua hop dong, giao dich gitta cong ty véi ngudi ndi bd hodc nguoi
¢6 lién quan ngudi ndi bo.

1. Nhén biét giao dich véi ngudi ndi b hodic ngudi co lién quan: La giao dich dugc
xac lap gil'.'ra mot bén 14 cong ty dai ching voi 1 bén la ngudi ndi bd hodc nguoi co lién quan
ctia nguoi ndi bo.

2. Quy dinh kiém soat: Phong ké toan, cac phong ban ¢ lién quan khi soan théo cac hop
dong, glao dlch gilra cong ty dai ching voi nguoi c6 lién quan phal dam bao tuan thu cac quy
dinh ctia phap ludt vé thu tuc thong qua giao dich véi nguoi ndi bd/ngudi ¢6 lién quan trude
khi thuc hién.

3. Trinh ty thuc hi¢n cic giao dich véi nguoi ndi bé/ngwoi c6 lién quan:

a) Nguyén tic:

- Khi tién hanh giao dich, cong ty dai ching phai ky két hop ddng bing vin ban theo

nguyén tic binh dang, tur nguyc;n

- Cong ty dai chung 4p dung cac bién phéap can thiét dé ngan ngua nhitng ngudi ndi
bo/ngum c6 lién quan can thiép vao hoat dong cia cong ty va gay ton hai cho lgi ich
cua cong ty thong qua viéc kiém soat cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoéa va dich
vu cua cong ty.

- Cong, ty dai chung ap dung cac bién phap can thlet de ngan ngira c¢6 dong va nhung
nguoi co lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vdn, tai san hodc cdc ngudn
luc khdc cua cong ty.

- Khong trai v6i Diéu 29 Quy ché nay.

b) Cac budc thye hién:

e Néula giao dich lién quan ¢ dén thim quyen ctia Pai hoi dong co dong: thi can phai
thye hién thu tuc dé Pai hoi dong co dong chép thuan theo quy dinh cua Luét doanh nghiép).
Cu thé:

Buc I: ngudi dai dién cong ty ky hop déng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong
quan trj, Kiém soat vién vé cac dbi tugng c6 lién quan d6i véi hop dong, giao dich d6 va giri
kém theo dy thao hop ddng hodc ndi dung chu yeu cua glao dich.

Bude 2: HDQT trinh dy thao hop dong hogc gii trinh vé ndi dung chu yéu cua giao dich tal
cudc hop Pai hoi déng cb déng hodc lay Y kién co dong bang van ban. Truong hop nay, b
dong c6 loi ich lién quan khdng c6 quyen bieu quyet hop ddng hodc giao dich dugc chép thusn
khi ¢6 sb ¢b dong dai dién 75% tong so phiéu biéu quyét con lai tan thanh.

Buée 3: CBTT trong thoi han 24h khi théng qua Quyét dinh.
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e Néu la cic giao dich con lai: HDQT sé& quyét dinh. Cy thé:
Budc 1: Ngubdi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao céc thanh vién HPQT, Kiém soat
vién ve cac dbi tuong co lién quan d6i voi hop dong, giao dich d6; dong thoi kém theo du thao
hop ddng hodc ndi dung chu ycu cua giao dich.
Bude 2: HDQT quyét dinh viée chp thusn hop dong hoéc giao dich trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhén dugc thong béo trir truong hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh mét thoi han khac;
thanh vién c6 lgi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.
Bude 3: CBTT trong thoi han 24h khi thong qua Quyét dinh.

Diéu 28: Nhan blet glao dich voi ¢ dong, ngwoi dai dién uy quyen cia cb dong s& hu'u
trén 10% tong s6 c6 phén ciia cong ty va nhitng ngudi lién quan cia ho va quy dinh kiém
soat

1. Nhin biét giao dich: La g:ao dich duge xéc lap gitra mot bén la cong ty dai chung véi cb
dong va nguoi dai dlen uy quyeén cta cd dong sO hiru trén 10% téng s ¢o phan cua Cong ty va
nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho. Nhu vy, néu cd déng do so hiru tir 10% tro xuong thi khong
chiu su diéu chinh ctia quy dinh ndy, trlr truong hop co dong do dang 13 nguoi ndi bo, nguoi
lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.
2. Quy dinh kiém soat: Phong ké toan, cic phong ban c6 lién quan khi soan thao cac hop
dong, giao dich gnra cong ty dai chung véi ngudi ndi b phai dam bao tuan thu céc quy dinh
ctia phap luat vé thi tuc thong qua giao dich nhu véi ngudi néi by, ngudi lién quan trude khi
thyuc hién.
3. Trinh ty thuc hién cac giao dich:
Ap dung tuong tu nhu vai nguoi lién quan.
Piéu 29: Quy dinh rleng vé Giao dich véi ¢ dong, ngwoi quan 1y doanh nghiép va ngudi
¢6 lién quan cia cac ddi twong nay

1. Cong ty dai chung khong dugce cung cap khoan vay hodc bao lanh cho c6 dong 1a cé
nhan va ngudi cé lién quan cta c6 dong do la cé nhan, trir trudng hop cong ty dai chung 1a td
chire tin dung.

2. Cong ty dai chung khong duge cung cap khoan vay hodic bao lanh cho c6 déng 1a to
chirc va ngudi cé lién quan ctia cd dong do la cé nhan, trir cac truong hop sau day:

a) Congtydai chung 1a t6 chikc tin dung;

b) Co dong la cong ty con trong truong hgp cong ty con la cac cong ty khong co co phan
phdn von gép nha nudc nam giik va da thyc hién gop von, mua co phan cua cong ty dai
ching truce ngay 01 thing 7 nam 2015 theo quy dinh tai Piéu 293 Nghi dinh
155/2020/ND-CP.

3. Cong ty dai chung khong dugc cung cép khoan vay hogc bao lanh cho ngudi c6 lién
quan ctia ¢ dong 1a t0 chire, trir céc truong hop sau day:
i. Cong ty dai chung la t6 chirc tin dung,
ii. Cong ty dai ching va 16 chirc la nguoi ¢6 lién quan cua cé déng la cdc cong ty trong

cung tdp doan hodc cdc cong ty hoat djng theo nhom céng ty, bao gom cong ty me -
cdng ty con, tdp doan kinh té va giao dich nay phai dwoc Dai héi dong ¢ dong hodc

HPOT chdp thudn theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty;
iii.  Truwong hop phap ludt ¢ quy dinh khac.
4. Trir truong hop cac giao dich dugc Dai hoi ddng ¢b dong chap thuan, cong ty dai ching
khong dugc thuc hién giao dich sau:
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i. Cé'g cdc khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam doc
(Tong giam doc), cdc nguoi quan Iy khdc va nhitng cd nhan, 16 chirc c6 lién quan ciia
cdc doi tugng nay, tric truong hop cong ty dai ching va té chiec o lién quan dén co
dong la cdc cong ty trong cung tdp doan hodc cdc cong ty hoat djng theo nhém cong
ty, bao gom cong ty me - céng ty con, tdp doan kinh té va phap ludt chuyén nganh co
quy dinh khac.

ii.  Giao dich dan dén tong gia tri giao dich co gia tri tuw 35% trc lén téng gid tri tai san
ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat giita cong ty dai ching voi mét trong cdc doi twong
sau:

v Thanh vién Héi dng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm dbc (Gidm déc),

ngudi quan ly khac va ngudi ¢o lién quan cia cac doi tuong nay;

v’ Co6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cia co dong s& hitu trén 10% téng vbn c¢b phan phd

thong clia cong ty va nhitng ngudi co lién quan cua ho;

v Doanh nghiép ¢6 lién quan dén céc doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat

Doanh nghiép.

iii. Hop dong, giao dich vay, bén tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén
bao cdo tai chinh gan nhat gitta cong ty va c dong s hitu tir 51% tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét trd 1én hodc nguai co lién quan cua c6 dong do

5. HDQT chép thuan céc hop déng, giao dich c6 gié tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi

trén bao cdo tai chinh gan nhét theo quy dinh chi ti€t tai Di€u 1€ cong ty.
Piéu 30. Cac truwong hop giao dich khong bi v6 hi¢u:

Hop dong hoic giao dich gitta Cong ty v6i mot hogc nhiéu thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Tong Giam doc, can bd quan ly khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho hoic cong ty,
d6i tac, hiép hoi, hoiic td chitc ma thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Tong Gidm doc, cén b
quan ly khéc hodc nhitng ngudi lién quan dén ho la thanh vién, hodc c6 lién quan lgi ich tai
chinh khong bi v hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

a. Déi véi hop déng c6 gia tri tir dudi 20% tépg gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai
chinh gin nhét, nhimg yéu to quan trong vé hgp dong hodc giao dich cling nhu cac moi quan
hé va lgi ich ctia can bd quéan ly hogc thanh vién HDQT da dugce bao cao cho HDQT hodc tiéu
ban lién quan. Pong thoi, HDQT hodc tiéu ban d6 da cho phép thyue hién hop dong hogc giao
dich d6 mdt cach trung thyuc bing da sb phiéu tan thanh clia nhitng thanh vién Hoi dong khong
¢ lgi ich lién quan;

b. Dbi v6i nhitng hop ddng ¢6 gia tri 16n hon 20% clia tong gid trj tai san dugc ghi trong
bAo c4o tai chinh gin nhét, nhiing yéu t6 quan trong ve hop dong ho#c giao dich nay ciing nhu
mdi quan hé va loi ich ctia can by quan ly hoac thanh vién HDQT da dugc cong bo cho céc ¢o
dong khong cd lgi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhing cd dong d6 da bo
phiéu tan thanh hop dong hodc giao dich nay:

c. Hop déng hoic giao dich d6 dugc mot td chire tu van doc 1ap cho la cc")ng,bﬁng va hop
ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong cua cong ty vao thoi diem giao dich
hoic hgp dong nay duge HDQT hogc mot tieu ban tryc thude HDQT hay céc co dong cho phép
thuce hién.

Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Téng Giam déc, can bd quan ly khac va nhitng ngudi
¢6 lién quan v&i cac thanh vién néu trén khong duge sir dung cac thong tin chua dugc phép
cong b ctia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.
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Pidu 31. Pam bao quyen va lgi ich hgp phap cia nhirng nguoi ¢ lién quan dén cong ty.
1. Cong ty ton trong quyén loi hop phap cua nhung nguoi co quyén loi lien quan den cong
ty bao gom ngan hang, chd ng, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cap, cong ddng va
nhiig nguoi khac co quyén loi lién quan dén cong ty.

2 Cong ty quan tdm tdi cdc van dé vé phiic lgi, bao vé moi truong, loi ich chung cua cong
dong va trach nhiém xa héi cua Cong ty.

CHUONG XII
CONG BO THONG TIN VA PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 32. CBTT dinh ky, bt thwdng va theo yéu ciu

1, Cong ty c6 nghia vu cong bb day du, chinh xc va kip thoi thong tin dinh ky, bat thudng
va theo yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.
2 Cong ty ban hanh quy che CBTT dé dam bao cb dong va cong chung déu tu, cac t6 chirc
ca nhan cd lién quan ¢co6 thé tlep nhan mét cach cong bang va dong thoi.
3. Cong ty té chirc CBTT gom mét 56 ndi dung chu yéu sau:
a. Xdy dung ban hanh cdc quy dinh vé CBTT theo quy dinh tai Ludt Chimg khodn va cdc
van ban huong dan.
b. Dong thoi bo nhiém it nhdt mot cdn bg chuyén trdach vé CBTT.
c¢. Cdn bé chuyén trach CBTT co thé la Thie ky cong ty hodc mét can bg quan Iy kiém
nhiém.
d. Cdn b chuyén trach CBTT phai la nguoi:
+ C6 kién thire ké toan, tai chinh, ludt, c6 ky nang nhat dinh ve tin hoc;
+ Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cd dong co the dé dang lién hé;
+ C6 du thoi glan de thuc hign chuc trach cua minh, dac biét 1a vigc lién hé voi cac ) dong,
ghl nhédn nhitng y y kién cua céc cb dong, dinh ky cong b6 tra 101 y kién cua cac cb déng va cac
vén @& quan tri cong ty theo quy dinh.
+ Chiu trach nhi¢m vé cong b céc thong tin clia cong ty voi cong ching dau tu theo quy dinh
cuia phép ludt vé Diéu 1§ cong ty.

Piédu 33. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 12 chuong, 33 diéu, 01 phu luc vé quy trinh t6 chirc Dai hoi c0 -
dong. .

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc Pai hdi ddng c6 dong thong qua.

3. Cac thanh vién trong HDQT, Ban Téng Giam doc Trudng cac phong, ban c6 trach
nhiém huéng din, t6 chirc thyc hién viée thi hanh Quy ché nay dén toan thé cén bg, cong nhén
vién toan Cong ty.

TM. PAI HQI PONG CO DON(?/

327 CHU TICH HPQT
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